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Perfil Profesional

Escolaridad: Licenciatura en Area econémico-administrativa/contable.

Experiencia requerida: de 1 a 3 afios en Registros contables y fiscales.

Con habilidades y conocimiento en:

Gestion de Recursos Financieros y Materiales., Cultura Organizacional.; Liderazgo de
Grupos Interdisciplinarios.; Seguimiento y mejora continua de procesos.; Relaciones
interpersonales; Delegacion de responsabilidades.; Negociacion.; Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.; Ley del Presupuesto General de Egresos.;
Ley de Ingresos; Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato.; Ley del Impuesto sobre
la Renta y su Reglamento.; Ley del IVA y su Reglamento.

Principales Funciones que desarrollara en el puesto:

Elaborar las conciliaciones bancarias respecto a los ingresos recaudados por la
Universidad.

Contabilizar todos los ingresos recaudados en la Universidad.

Elaborar papeles de trabajo solicitados, respecto al estatus de la recaudacion de Ingresos
de la institucion.

Cargar movimientos bancarios diarios de los diferentes bancos a sistema.

Atender a las y los alumnos y promotores referente a pagos realizados.

Realizar ampliaciones, afectaciones al presupuesto de ingresos de la institucion.
Realiza las cargas masivas de convenios con otras instituciones.

Dar seguimientos y movimientos sobre los cambios de kardex de las y los alumnos.
Realizar la facturacion.

Residencia en Purisima del Rincdén

Sueldo mensual: En entrevista.
Personas interesadas en participar en el proceso de seleccibn deberdn enviar los siguientes
documentos al correo electrénico: bolsadetrabajo@uveq.edu.mx

Curriculum vitae actualizado en no mas de dos cuartillas, con fotografia.
Curriculum UVEG.

Copia escaneada de titulo de licenciatura.

Copia escaneada de cédula licenciatura.

Fecha limite de recepcion de curriculum y documentos: 13 de noviembre de 2026
Purisima del Rincén, Gto. a 04 de noviembre de 2026/ C-0767-26

La Universidad Virtual del Estado de Guanajuato, NO solicita certificados médicos de no embarazo y Virus de Inmunodeficiencia Humana
(VIH) para el ingreso, permanencia o ascenso en el empleo. (Politica de Igualdad Laboral y No Discriminacion para la Administracion
Publica del Estado de Guanajuato).
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